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CIRCULAR 013 del 2020

FECHA: 29 de septiembre de 2020

PARA: Lideres de areas de gestion Juridica y Contratacion, Infraestructura, Social y Predial,
Operaciones, Comunicaciones, Planificacion Estratégica, Administrativa y Financiera y
Control Interno.

DE: Area de Gestion Administrativa Financiera

ASUNTO: Formulacion anteproyecto de presupuesto 2021.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1510 de 2013, “Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica’, en su articulo 4, el Decreto 1082 de 2015, “Por medio del cual se expide el decreto unico
reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional, en su articulo 2.2.1.1.1.4.1 y en concordancia con
los principios presupuestales promulgados en el Decreto No. 115 de 1996, "Por el cual se establecen normas sobre
la elaboracion, conformacion y ejecucion de los presupuestos de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado
y de las Sociedades de Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades no financieras’, en
donde desarrollan lo concemiente con el Plan Anual de Adquisiciones; el equipo administrativo y financiero del SETP
TRANSEFDERAL S.A.S. requiere que los lideres de areas de gestion y procesos elaboren y remitan el Plan Anual
de Adquisicion de cada una de las dependencias, lo anterior, con el fin de que este equipo interdisciplinario elabore
el Anteproyecto del Presupuesto para la vigencia fiscal 2021 y asi prepararnos para la sesion de Junta Directiva que
esta proxima a realizarse. Asi las cosas, solicitamos elaborar el Plan Anual de Adquisiciones de sus respectiva area
de acuerdo a los conceptos que se relacionan a continuacion:

NECESIDADES - FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A LA NOMINA:
e Sueldos y Gastos de Representacion
o Prestaciones Sociales (Cesantias. vacaciones, prima de vacaciones, intereses de Cesantias, prima de
navidad, Bonificacion por servicios prestados, prima de servicios y bono de recreacion)

SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS
e Honorarios
e  Otros servicios personales indirectos

CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA
e Aportes Salud, pension y riesgos profesionales
e Sena
e Comfamiliar

GASTOS GENERALES - ADQUISICION DE BIENES
e Aseoy Cafeteria
¢ (astos de constitucion y legales
e |nsumos de papeleria
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e Gastos de mantenimiento
« Ofras Adquisiciones de Bienes

GASTOS GENERALES - ADQUISICION DE SERVICIOS

Viaticos y Gastos de Viaje
Servicios Publicos
Arrendamientos

Seguros

Imprevistos

Otras Adquisiciones de servicios
Capacitacion

Mensajeria y Correspondencia
Gastos de Transporte

IMPUESTOS
e |mpuestos.
SENTENCIAS Y CONCILIACIONES
e Sentencias y conciliaciones
NECESIDADES - PROYECTO

« Componente de Infraestructura vial (obras, interventorias y demas conceptos establecidos en los
documentos CONPES 3756 y 3833,.

e Componente de Operaciones.
e Gerencia del Proyecto

e Costos Financieros .

Para tal efecto, se anexa el formato editable del Plan de Adquisiciones, con el fin de que sea diligenciado de acuerdo
a las necesidades proyectadas para la vigencia 2021 para cada area de gestion del SETP TRANSFEDERAL S.A.S.
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Adicionalmente, se solicita realizar las respetivas proyecciones y diligenciar el siguiente formato de cuentas por
pagar que pasan a la vigencia 2021, toda vez que debemos realizar las respectivas apropiaciones y de esta manera
incluirlas en el Acto Administrativo “Por medio del cual se constituyen las cuentas por pagar al cierre de la vigencia
fiscal 2020".

*Cuenta por pagar que pasan para la vigencia 2021.

Es necesario recalcar la importancia que tienen los lideres de areas en el proceso de estructuracion del Anteproyecto
del Presupuesto de Ingresos y Gastos del SETP para la vigencia 2021, toda vez que cada lider de area es quien
conoce las necesidades de su dependencia.

Finalmente, solicitamos remitir al equipo Financiero y Administrativo la informacién solicitada a traves de la presente
circular en forma fisica y al correo electronico juanc.gonzalez@alcaldianeiva.gov.co con copia al correo
lucy.loaiza@setpneiva.gov.co, a mas tardar el proximo diecisiete (17) de noviembre de 2020.

Cordialmente,

&4 g

JUAN CARLOS GONZALES MEJIA LUCY NORELLY LOAI
Gerente SETP TRANSFEDERAL S.A.S. Contratista Financiera y

LASQUEZ
inistrativa

Anexo: Formato Plan Anual de Adquisiciones.
Formato Cuentas por Pagar

Elaboro: Karenth Julieth'Falla jnco
Confratista Administrativa SETP

e

Reviso: Camilo Emesio 'G—_ama E5uir.tero Andyson Lavao

Abogado Contratista Area Financiera y Administrativa SETP Contratista Financiero SETP

Cra 5 A No. 38-61 Via Sur Mercaneiva
Central Semaférica 2do. Piso / / www.setpneiva.gov.co

Rlmils ladafantmmnmiiim man an




