SISTEMA ESTRATEGICO DE "”"’;
TRANSPORTE PUBLICO DE NEIVA %

SETP TRANSFEDERAL S.A.S Primero
‘RAL Nit. 900.651.344-6 Neiva
CIRCULAR 014 DEL 2020
FECHA: 29 de septiembre de 2020
PARA: Contratistas del SETP TRANSFEDERAL S.A.S.
DE: Area de Gestion Juridica y Contratacion
ASUNTO: Radicacion de cuentas yfo facturacién cierre de vigencia 2020

El Area de Gestion Juridica y Contratacion atendiendo a la circular 012 de 2020 emitida por el Area de
Gestion Administrativa y Financiera, por la cual establece el cierre contable, presupuestal y financiero
vigencia 2020, se permite informar al personal vinculado a la entidad, que el tramite de radicacién de
cuentas de cobro y/o facturacién, se recibiran conforme a lo establecido en la Resolucion N° 031 del 24
abril de 2017 la cual establece el procedimiento de pagos actualizada mediante Resolucion N° 177 del
31 Diciembre de 2018, por areas segun el siguiente cronograma:

[ | Fecha Limite radicacion
Area de gestion SETP TRANSFEDERAL | Supervisor ylo apoyo | area de gestion juridicay
. S.A.S a la supervisién contratacion
Area de Gestion Operaciones Juan Manuel Escobar Martes 01 de Diciembre
2020
_Area de Geslidn Social y predial Astrid Magely Pefia Miércoles 02 de Diciembre
Area de Gestién Comunicaciones 2020
| Areas de Gestion: Infraestructura Faiber Sandoval
Control Interno Juan Carlos Gonzales | Jueves 03 de Diciembre
Planeacion Estratégica Lucy Norelly Loaiza | 2020
Areas de gestion: Administrativa y Financiera | Lucy Norelly Loaiza | Viernes 04 de Diciembre
| Juridica y Contratacion Francisco Javier Arias | 2020 .

Observacion: Los documentos de pago que sean presentados con posterioridad a las fechas
' establecidas en el cronograma mencionado, No se recibirdn ni se tramitaran ateniendo al cierre

\ financiero de la Empresa.

— _—

De esta manera, el area de gestion juridica y contratacion recepcionara las cuentas de cobro yfo facturas
de la presente vigeme?Ty vigencias anteriores que se encuentren pendientes de pago en el horario habitual,
pre\flo visjgs#lieno por el apoyo a la superwswn para ser revisadas por la contratista encargada del area,
[ br visto bueno del supervisor, y aprobacién en las actas de recibo final y iquidacion del
feto contr ual celebrado con el SETP TRANSFEDERAL S.A.S segln las siguientes consideraciones:
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Contratos de prestacion de servicios profesionales ylo apoyo a la gestion, segin lo establecido por
Colombia Compra Eficiente, "La enfidad estatal es la encargada de vefar el efectivo cumplimiento de las
obligaciones contractuales, se presenta el comprobante de pago del mes de diciembre para que la entidad
expida e/ certificado de paz y salvo del respectivo contrato, a través del cual se certifica el cumplimiento
contractual de las partes. En todo caso, si el contratista no acredita estar al dia en ef pago de sus aportes
al Sistema de Seguridad social, esta incumpliendo una obligacion legar.

A su vez el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, sefiala “La celebracién, renovacion o liquidacion por parte
de un particular, de contratos de cualquier naturaleza con Entidades del sector publico, requerira para el
efecto, def cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aporfes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a effo haya lugar. Las Entidades publicas
en el momento de fiquidar los contratos deberan verificar y dejar constancia del cumplimiento de las
obligaciones de! contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una
correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.”

Conforme lo anterior, los contratistas que presten sus servicios a la entidad para la liquidacion de su
contrato y cierre de la vigencia 2020, deberan acreditar estar al dia en el pago de seguridad social al mes
de diciembre siendo consecuentes con [a iniciacion de ejecucion del contrato el cual debe estar amparado
por la Aseguradora de Riesgos Laborales (ARL}, asi mismo debe terminar para la emisién del certificado
de vaiidacién de aportes al sistema de seguridad social.

Los contratos celebrados por la entidad diferentes a prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, deberan acreditar encontrarse a paz y salvo con sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instiluto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello hubiere lugar, mediante certificacién suscrita por el
representante legal y el contador o revisor fiscal (cuando aplique), manifestando bajo la gravedad de
juramento que se encuentran al dia en los Ultimos seis (6) meses anteriores a |a celebracion del contrato.

Para llevar a cabo el procedimiento de pago la cuenta de cobro y/o factura, el contratisia debera adjuntar
los soportes de las actividades realizadas en cumplimiento de fas obligaciones contractuales, de manera
digital (CD debidamente marcado), donde se evidencie el soporte de las actividades contractuales
descritas en el informe de obligaciones FR-GAF-38 punto 3, a su vez se entregara el certificado paz y salvo
contratista, segun la fecha de terminacion del periodo facturado, misma en la que se efectuara el pago
adeudado.

Paz y salvo contratista, el contratista debera adjuntar como requisito adicional en la cuenta de cobro y/o
factura la paz y salvo enunciado, debidamente firmado el cual demuestra el visto bueno y aprobacién del
lider del proceso y demés personal encargado del proceso y/o procedimiento para la liquidacion del
contrato celebrado erire las partes teniendo en cuenta lo siguiente:

TISTA APOYO A LA SUPERVISION: Debera acreditar el cumplimiento de lo pactado
nuta del contrato celebrado y rendir veracidad en la entrega de la informacién sobre la
i6n del objeto contractual.
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2. CONTRATISTA DE APOYO A LA ADMINISTRACION DE RECURSOS FISICOS: El encargado
debera acreditar a los contratistas que le fueron asignados equipos, bienes y herramientas que
hacen parte del inventario de la entidad para la ejecucion del contrato, deberan hacer entrega de
los mismos en el estado que fueron suministrados.

3. CONTRATISTA DE APOYO TECNICO Y TECNOLOGICO: Fl encargado, debera acreditar que el
contratista permitio la realizacion del backup al equipo de computo utilizado para [a ejecucion del
objeto contractual contrato, ya sea activo de la entidad y/o ajenos a ella utilizado en |a ejecucion
del objeto contractual.

4. CONTRATISTA DE APOYO A LA ORGANIZACION DOCUMENTAL: El encargado acreditara
que el contratista se encuentre a paz y salvo con el archivo de gestion y/o documentos que produce
cada area teniendo en cuenta los criterios establecidos en la ley 594 de 2000 Ley General de
Archivo.

Solicitamos a los apoyos de la supervision velar por el cumplimiento de io pactado en la minuta del contrato
y lo descrito en la presente, con el propésito de que al cierre de la vigencia 2020, las partes se encuentren
apazy salvo.

En consecuencia, el incumplimiento de las obligaciones contractuales, dar4 lugar al inicio del proceso de
declaratoria de siniestro por incumplimiento a la poliza Unica - amparo de cumplimiento.

Cordigimente,

N

JUAN CARLOS GONZALES MEJIA

Gerente SETP TRANSFEDERAL S. ”

Aprabd; LUCY NQRELLY I@

Lider Administrativa y Financira

SQUEZ

VoBo: BREIDY FERNANDC CASTRO CAMPOS
Asesor Externo Area Contratacion y Juridica

- Tjﬂéﬁ‘rﬁﬁm‘immmz BARRERA

(AsEsora Area Contratacién y J]'ridfca

Elabord Texto:
Apoyo Area Juridica $ETAATRANSFEDERAL S.A.S.

Anexo; Formato paz y salvo contratista
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PAZY SALVO CONTRATISTA

En mi calidad de supervisor del contrato de No de 202__ certifico
que el contratista , identificado con numero de cedula
expedida se encuenira a paz y salvo (inventario-recursos fisicos, activos de la

informacion y gestion documental) con el Sistema Estratégico de Transporte Publico de Neiva SETP

TRANSFEDERAL S.A.S.

En constancia, se suscribe por;

JUAN CARLOS GONZALES MEJIA
Gerente - Supervisor SETP TRANSFEDERAL S.A.S.

|_CONTRATISTA DE APOYO A LA SUPERVISION

I

CONTRATISTA DE APOYO A LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS FISICOS

| NOMBRE: NOMBRE:

| CONTRATISTA DE APOYO TECNICO Y CONTRATISTA DE APOYO A LA

| TECNOLOGICO ORGANIZACION DOCUMENTAL

. l
| NOMBRE: NOMBRE: |
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