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CIRCULAR 004 DEL 2021

FECHA:

5 de agosto de 2021
PARA: Contratistas del SETP TRANSFEDERAL S.A.S.
DE: Area de Gestion Juridica y Contralacion
ASUNTO:

Solicitud de Documentacion de Expedientes Contractuales

Area de Gestion Juridica y Contratacion, se permite informar al personal vinculado al SETP
TRANSFEDERAL S.AS., que a partir del dia 6 de agosto de 2021, todo contratista que requiera
documentacion de su expediente contractual (copia de CONTRATO, CDP, RP Y ACA DE INICIO) para
tramite de cuentas de cobro deberé realizar solicitud formal en el horario de lunes a viernes de 11:00 am
a12:00 m y de 5:00 pm a 6:00 pm y que ser4 resuella en el mismo horario dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al registro en el libro de su solicitud por parte del personal de archivo del area

Se aclara que el area de Gestion Juridica y de Contratacion, solamente hara entrega de copia de los
documentos expedidos por esta, tales como contrato, COP, RP y acta de inicio, lo demas documentos
hacen parte del archivo personal de cada contratista vinculado a la entidad y las solicitudes solo seran
recibidas por el personal de archivo que hace parte del area y en el horario indicado

Cordialmente,

<

JUAN CARLOS B(YNZALEZ MEJIA
Gerente SETP TRANSFEDERAL S.AS.
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